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Aspetti generali
Organizzazione

SCELTE ORGANIZZATIVE

L’Istituto Comprensivo di Iseo si caratterizza come comunità educante in cui le 
componenti cooperano al proprio interno e con le realtà del territorio per la costruzione di 
un percorso educativo, formativo e culturale condiviso.

L'Istituto si propone di:

·    favorire la condivisione delle scelte formative ed educative operate dentro l’Istituto 
Comprensivo;

·    costruire un curricolo per competenze trasversali, ponendo l’attenzione all’alunno/persona 
per favorire un apprendimento attivo, critico ed efficace per i futuri cittadini;

·    definire un Piano di servizi educativi a favore degli alunni con bisogni educativi speciali; 

·    favorire i rapporti con le famiglie, il tessuto sociale e le associazioni del territorio, intese come 
risorsa all’interno della comunità educante.

  

Nell'Istituto Comprensivo operano:

Il Dirigente scolastico (D.S.)

Il Direttore dei servizi generali amministrativi (D.S.G.A.) 

Gli Organi collegiali:

  - il Collegio dei Docenti 

  -   il Consiglio di Istituto

  - i Consigli di Classe, di Interclasse, di Intersezione

Le Funzioni strumentali alla realizzazione del PTOF

Lo staff di direzione

Il personale amministrativo (ATA)
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I collaboratori scolastici

 

FUNZIONIGRAMMA ICISEO 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

DIRIGENZA ICISEO

Il Dirigente Scolastico ha la rappresentanza legale dell’Istituto; assicura la gestione unitaria 
dell’istituzione scolastica ed è responsabile della gestione delle risorse finanziarie e 
strumentali e del raggiungimento degli obiettivi di servizio e formativi. Nel rispetto delle 
competenze degli organi collegiali, spettano al Dirigente scolastico autonomi poteri di 
direzione, coordinamento e valorizzazione delle risorse umane.

IL DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI ED AMMINISTRATIVI

Il DSGA sovrintende, con autonomia operativa, ai servizi generali, amministrativo-contabili e 
ne cura l’organizzazione svolgendo funzioni di coordinamento, promozione delle attività e 
verifica dei risultati conseguiti.

GLI ORGANI COLLEGIALI

ORGANI COLLEGIALI ICISEO

Gli organi collegiali di Istituto sono:

 
·     Consigli di Classe, Interclasse e Intersezione: ne fanno parte i docenti della classe, i 
genitori eletti ad inizio anno (4 per classe per la scuola Secondaria, 1 per classe per la scuola 
Primaria, 1 per sezione per la scuola dell'Infanzia).  Il Consiglio di 
classe/interclasse/intersezione, presieduto dal DS o da un suo delegato, si occupa 
dell'andamento generale della classe, formula proposte per il miglioramento dell'attività, si 
esprime su eventuali progetti di sperimentazione, presenta proposte per un efficace 
rapporto scuola-famiglia;

·      Consiglio d’Istituto: con validità triennale e presieduto da un genitore, è composto da 8 
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genitori, 8 insegnanti, 2 rappresentanti del personale ATA e dal Dirigente Scolastico. 
Entrambi i genitori sono eleggibili e hanno diritto di voto per eleggere i loro rappresentanti; 
il nostro Consiglio di Istituto è stato rinnovato nel novembre 2021 ed è ha validità per il 
triennio 2021/2024. 

Il Consiglio di Istituto:

 elabora e adotta gli indirizzi generali della vita della scuola, fatte salve le competenze del 
Collegio Docenti e dei Consigli di Classe e determina le forme di autofinanziamento della 
scuola;

delibera il bilancio preventivo e il conto consuntivo e stabilisce come impiegare i mezzi 
finanziari per il funzionamento amministrativo e didattico;

 approva il PTOF, elaborato dal Collegio Docenti sulla base degli indirizzi impartiti dal 
Dirigente;

adotta il regolamento interno dell’Istituto;

 delibera in merito alla partecipazione dell’Istituto a reti territoriali;

 indica i criteri generali relativi al coordinamento organizzativo dei consigli di Intersezione, di 
Interclasse o di Classe;

esprime parere sull’andamento generale, didattico ed amministrativo dell’Istituto;

stabilisce i criteri per l’espletamento dei servizi amministrativi ed esercita le competenze in 
materia di uso delle attrezzature e degli edifici scolastici.

 

·   Giunta esecutiva: la Giunta esecutiva è composta da un docente, da un impiegato 
amministrativo o tecnico o ausiliario, da due genitori. Di diritto ne fanno parte il Dirigente 
Scolastico, che la presiede, e il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi che ha anche 
funzioni di segretario della giunta stessa. La Giunta esecutiva prepara i lavori del Consiglio di 
Istituto, fermo restando il diritto di iniziativa del Consiglio stesso e cura l’esecuzione delle 
relative delibere. La Giunta ha il compito di proporre al Consiglio di Istituto il programma 
delle attività finanziarie dell’Istituzione Scolastica, accompagnato da un’apposita relazione e 
dal parere di regolarità contabile del Collegio dei revisori. Nella relazione sono illustrati gli 
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obiettivi da realizzare e l’utilizzo delle risorse in coerenza con le indicazioni e le previsioni del 
Piano dell’offerta formativa, nonché i risultati della gestione in corso e quelli del precedente 
esercizio finanziario.

 

·       Collegio Docenti: il Collegio Docenti è formato dal personale insegnante di ruolo e non di 
ruolo in servizio presso l’Istituto ed è presieduto dal Dirigente Scolastico. Il Collegio dei 
Docenti:

  elabora il PTOF sulla base degli indirizzi indicati dal Dirigente Scolastico nell’Atto di 
indirizzo;

  ha potere deliberante in materia di funzionamento didattico dell’Istituto. In 
particolare cura la programmazione dell’azione educativa anche al fine di 
adeguare, nell’ambito degli ordinamenti della scuola stabiliti dallo Stato, i 
programmi di insegnamento alle specifiche esigenze ambientali e di favorire il 
coordinamento interdisciplinare;

 formula proposte al DS per la formazione, la composizione delle classi e 
l’assegnazione ad esse dei docenti, per la formulazione dell’orario delle lezioni e 
per lo svolgimento delle altre attività scolastiche, tenuto conto dei criteri generali 
indicati dal Consiglio d’Istituto;

  valuta periodicamente l’andamento complessivo dell’azione didattica per verificarne 
l’efficacia in rapporto agli orientamenti e agli obiettivi programmati, proponendo, 
ove necessario, opportune misure per il miglioramento dell’attività scolastica;

 provvede all’adozione dei libri di testo, sentiti i Consigli di Interclasse o di Classe e, 
nei limiti delle disponibilità finanziarie indicate dal Consiglio di Istituto, alla scelta 
dei sussidi didattici;

  promuove iniziative di aggiornamento dell’Istituto.

 
·      Assemblea dei genitori: i genitori hanno diritto di riunirsi in assemblea tra di loro per 
discutere di problemi che riguardano aspetti di carattere generale della scuola o delle classi 
frequentate dai propri figli. Le assemblee possono essere di singole classi o di Istituto. 
Hanno titolo a convocare l'assemblea dei genitori i rappresentanti di classe eletti nei consigli 
di classe, dandone preventiva informazione al Dirigente (con indicazione specifica degli 
argomenti da trattare) e chiedendo l'uso dei locali scolastici. Alle assemblee possono 
partecipare con diritto di parola il Dirigente e i docenti della classe. Le assemblee dei 
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genitori possono anche essere convocate dai docenti della classe.

 

FUNZIONI STRUMENTALI ALLA REALIZZAZIONE DEL PTOF 

FUNZIONI STRUMENTALI ICISEO

Per l'attuazione del PTOF sono affidati ai docenti incarichi di funzione strumentale per le 

seguenti aree: 

1. Autovalutazione e offerta formativa

 

AUTOVALUTAZIONE ICISEO; PIANO OFFERTA FORMATIVA ICISEO

 

2.Inclusione

 

INCLUSIONE ICISEO; BISOGNI EDUCATIVI SPECIALI ICISEO

 

3. Intercultura

 
BES-INTERCULTURA ICISEO

 

4. Continuità

CONTINUITA' INCLUSIONE ICISEO

 

5. Nuove Tecnologie

DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA ICISEO; INNOVAZIONE DIGITALE ICISEO
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Le funzioni strumentali si avvalgono del  lavoro delle rispettive commissioni.

LO STAFF DI DIREZIONE

È formato da due docenti collaboratori del Dirigente, dall'animatore digitale, dai docenti 
fiduciari dei singoli plessi e dai docenti “funzioni strumentali”; si riunisce periodicamente per 
il coordinamento e la verifica delle attività collegiali o dei singoli plessi.

 

Nel REGOLAMENTO DI ISTITUTO  e nei REGOLAMENTI DEI PLESSI sono approfonditi i seguenti temi:

- corresponsabilità educativa scuola-famiglia

- funzionamento degli organi collegiali

- procedimenti amministrativi: tempi e modi delle procedure

- sicurezza nei plessi e nelle attività scolastiche

- comunità educante e vita della scuola 

- tutela della salute

- valutazione e sanzioni disciplinari

REGOLAMENTI ICISEO

 

Nel REGOLAMENTO della LEGALITA' DIGITALE sono riportate le indicazioni sull'uso responsabile del 
digitale a scuola.   

regolamento LEGALITA' DIGITALE ICISEO
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Modello organizzativo
 

PERIODO DIDATTICO: Quadrimestri

 

Figure e funzioni organizzative

Collaboratore del DS

• Delega a rappresentare il DS nelle sedi 
istituzionali • Coordinamento didattico e delle 
comunicazioni interne/ esterne • Referente 
organizzativo

2

Funzione strumentale Coordinamento relativa commisione 13

Responsabile di plesso
Gestione organizzativa del plesso Rapporti con 
famiglie e territorio Prevenzione e protezione

11

Animatore digitale
• Innovazione digitale istituto • Responsabile 
comunicazione sociale

1

Team digitale Coordinamento attività PNSD - PNRR 5

Coordinatore 
dell'educazione civica

Coordinamento commissione 1

Modalità di utilizzo organico dell'autonomia

Scuola secondaria di primo 
grado - Classe di concorso

Attività realizzata N. unità attive

Animazione digitale- coordinamento didattico 
progetti innovativi

A028 - MATEMATICA E 
SCIENZE

1
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Scuola secondaria di primo 
grado - Classe di concorso

Attività realizzata N. unità attive

Impiegato in attività di:  

Insegnamento•
Potenziamento•
Organizzazione•
Progettazione•
Coordinamento•
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Organizzazione Uffici e modalità di rapporto con 
l'utenza

Organizzazione uffici amministrativi

Direttore dei servizi generali e 
amministrativi

Direzione servizi generali e amministrativi

Ufficio protocollo Responsabile area comunicazione

Ufficio acquisti Responsabile area contabilità

Ufficio per la didattica Responsabile area alunni

Ufficio personale Responsabile area personale

Servizi attivati per la dematerializzazione dell'attività 
amministrativa

Registro online https://nuvola.madisoft.it/  
Pagelle on line https://nuvola.madisoft.it/  
Modulistica da sito scolastico https://nuvola.madisoft.it/  
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Reti e Convenzioni attivate

Denominazione della rete: Rete orientamento "Verso il 
futuro"

Azioni realizzate/da realizzare Attività didattiche•

Risorse condivise Risorse professionali•

Soggetti Coinvolti
Altre scuole•
Enti di ricerca•
Soggetti privati (banche, fonadazioni, aziende private, ecc.)•

Ruolo assunto dalla scuola 
nella rete:

Partner rete di ambito

Approfondimento:

Progetto per l'orientamento scolastico e la lotta alla dispersione.

Denominazione della rete: Rete bullismo e cyber-
bullismo
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Azioni realizzate/da realizzare
Formazione del personale•
Attività didattiche•

Risorse condivise
Risorse professionali•
Risorse materiali•

Soggetti Coinvolti
Altre scuole•
Enti di ricerca•
Enti di formazione accreditati•

Ruolo assunto dalla scuola 
nella rete:

Partner rete di scopo

Denominazione della rete: Rete cinema e teatro

Azioni realizzate/da realizzare Formazione del personale•

Risorse condivise
Risorse professionali•
Risorse materiali•

Soggetti Coinvolti

Altre scuole•
Università•
Enti di ricerca•
Enti di formazione accreditati•

Ruolo assunto dalla scuola Partner rete di scopo
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nella rete:

Denominazione della rete: Rete English for everybody

Azioni realizzate/da realizzare Attività didattiche•

Risorse condivise
Risorse professionali•
Risorse materiali•

Soggetti Coinvolti
Altre scuole•
Università•

Ruolo assunto dalla scuola 
nella rete:

Partner rete di scopo

Approfondimento:

Progetto linguistico per scuole dell'Infanzia, Primaria e Secondaria con tutors madrelingua inglese.

Denominazione della rete: Rete amministrativo-contabile

Azioni realizzate/da realizzare
Formazione del personale•
Attività amministrative•
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Risorse condivise Risorse professionali•

Soggetti Coinvolti
Altre scuole•
Enti di formazione accreditati•

Ruolo assunto dalla scuola 
nella rete:

Partner rete di scopo
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Piano di formazione del personale docente

Titolo attività di formazione: Formazione sulla sicurezza

Formazione Dlgs 81/2008 Formazione preposti e figure sensibili

Collegamento con le priorità 
del PNF docenti

Autonomia didattica e organizzativa

Destinatari Docenti neo-assunti

Modalità di lavoro Laboratori•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla rete di ambito

 

Titolo attività di formazione: Formazione sulla 
progettazione e valutazione formativa per competenze

Apprendimento significativo nella mappa pedagogica delle discipline (area linguistico-umanistica) 
(area scientifico-tecnologica)

Collegamento con le priorità 
del PNF docenti

Didattica per competenze, innovazione metodologica e 
competenze di base

Destinatari Collegio Docenti articolato per dipartimenti

Modalità di lavoro
Laboratori•
Ricerca-azione•
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Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla singola scuola

 

Titolo attività di formazione: Formazione sulla 
valutazione formativa

Valutazione per descrittori e livelli basata su strumenti di valutazione di processo e di risultato

Collegamento con le priorità 
del PNF docenti

Valutazione e miglioramento

Destinatari Collegio Docenti articolato per dipartimenti

Modalità di lavoro
Laboratori•
Ricerca-azione•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla singola scuola

 

Titolo attività di formazione: Competenze digitali e nuovi 
ambienti per l’apprendimento (Piano Scuola 4.0 e PN 
Nuove competenze, nuovi linguaggi_ 
"siSTEMaticamente")

Utilizzare la tecnologia come risorsa per l’innovazione e alleata dell’apprendimento e progettare 
percorsi didattici STEM
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Collegamento con le priorità 
del PNF docenti

Competenze digitali e nuovi ambienti di apprendimento

Destinatari Docenti impegnati nella realizzazione delle innovazioni

Modalità di lavoro
Laboratori•
Ricerca-azione•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla singola scuola

 

Titolo attività di formazione: Formazione Episodi di 
Apprendimento Situato di Cittadinanza

Ricerca - azione: progettazione, realizzazione e valutazione di episodi di apprendimento situato di 
cittadinanza

Collegamento con le priorità 
del PNF docenti

Integrazione, competenze di cittadinanza e cittadinanza globale 
Scuola e lavoro

Destinatari Collegio docenti articolato in dipartimenti

Modalità di lavoro
Laboratori•
Ricerca-azione•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla singola scuola

 

Titolo attività di formazione: Progetto di ambito 
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“Bullismo e cyberbullismo in @rete e nella rete

Prevenzione dei fenomeni di bullismo e cyberbullismo. Percorsi didattici di sviluppo delle tematiche 
afferenti la legalità.

Collegamento con le priorità 
del PNF docenti

Coesione sociale e prevenzione del disagio giovanile

Destinatari Gruppi di miglioramento

Modalità di lavoro
Laboratori•
Ricerca-azione•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla rete di ambito

 

Titolo attività di formazione: Formazione lingue e 
comunicazione interculturale

Formazione con docenti madrelingua sulle competenze comunicative in L2 anche finalizzata alla 
certificazione. Scambi e mobilità docenti nell'ambito dei Progetti Erasmus, con particolare riguardo 
alle attività di job-shadowing

Collegamento con le priorità 
del PNF docenti

Competenze di lingua straniera

Destinatari Docenti impegnati nella realizzazione delle innovazioni

Laboratori•
Workshop•

Modalità di lavoro
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Ricerca-azione•
Social networking•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla singola scuola

 

Titolo attività di formazione: Formazione Scuole Senza 
Zaino

- Approccio globale al curricolo: ricomporre i grandi oggetti della conoscenza superando la 
frammentazione delle discipline promuovere i saperi propri di un nuovo umanesimo organizzazione 
dell'ambiente formativo come sistema complesso

Collegamento con le priorità 
del PNF docenti

Didattica per competenze, innovazione metodologica e 
competenze di base

Destinatari Docenti impegnati nella realizzazione delle innovazioni

Modalità di lavoro

Laboratori•
Workshop•
Ricerca-azione•
Comunità di pratiche•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla rete di scopo

 

Agenzie Formative/Università/Altro coinvolte

Attività proposta dalla rete di scopo
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Approfondimento

PIANO DI FORMAZIONE DEL PERSONALE

https://iciseo.edu.it/formazione/
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Piano di formazione del personale ATA

Formazione sulla digitalizzazione della segreteria

Descrizione dell'attività di 
formazione

Il supporto tecnico all’attività didattica per la propria area di 
competenza

Destinatari Personale Amministrativo

Modalità di Lavoro
Attività in presenza•
Formazione on line•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla rete di ambito

Formazione sulla sicurezza e gestione dell'emergenza

Descrizione dell'attività di 
formazione

La partecipazione alla gestione dell’emergenza e del primo 
soccorso

Destinatari Personale Collaboratore scolastico

Modalità di Lavoro
Attività in presenza•
Formazione on line•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla rete di ambito

Formazione utilizzo strumenti digitali nella 
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comunicazione istituzionale

Descrizione dell'attività di 
formazione

La collaborazione nell’attuazione dei processi di innovazione 
dell’istituzione scolastica

Destinatari Personale Amministrativo

Modalità di Lavoro
Attività in presenza•
Formazione on line•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla rete di ambito

Formazione area personale, comunicazione

Descrizione dell'attività di 
formazione

I contratti, le procedure amministrativo-contabili e i controlli

Destinatari Personale Amministrativo

Modalità di Lavoro
Attività in presenza•
Formazione on line•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla rete di ambito

Formazione Regolamento europeo 679 e protezione dei 
dati
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Descrizione dell'attività di 
formazione

Formazione sulla privacy e la gestione e tutela dei dati

Destinatari
Personale ATA: DSGA, Personale amministrativo, collaboratori 
scolastici

Modalità di Lavoro Formazione on line•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla singola scuola

Approfondimento

 

PIANO DI FORMAZIONE DEL PERSONALE

 

https://iciseo.edu.it/formazione/
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